PROCEDURY I ZASADY OBOWIAZUJACE W ZESPOLE SZKOLNO-
PRZEDSZKOLNYM NR 13 W WARSZAWIE

ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W ZSP 13

Celem wprowadzenia procedur jest zwickszenie bezpieczenstwa uczniow w ZSP nr 13

poprzez:

1.

Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow i wychowankow oraz
wdrazanie zasad postgpowania, warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Usprawnienie 1  zwickszenie  skuteczno$ci  oddzialywan  wychowawczych
1 profilaktycznych w placowce.

. Ksztaltowanie poczucia odpowiedzialno$ci ucznidw i wychowankéw za wiasne

zachowania.

Wypracowanie wspolpracy z rodzing i instytucjami wspierajacymi dziatalnosé
placowki.
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I. Procedura przebywania w budynku
1. Przebywanie 0so6b postronnych w budynku ZSP nr 13 podlega kontroli przez nauczycieli 1

wychowawcow oraz innych upowaznionych do tego pracownikow ZSP nr 13.
2. Wejscia do ZSP nr 13, korytarze szkolne i teren ZSP sa monitorowane za pomoca kamer.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/prawnych opiekundow ucznidow w wyznaczonych
miejscach.

4. Nauczyciel lub inny pracownik ZSP, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzecie] w placowce prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracownikow obstugi lub dyrektora.

5. Nauczyciel lub inny pracownik ZSP, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w placowcee stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu 1 zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.
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I11.

IVv.

W przypadku braku reakcji dyrektor zawiadamia Policj¢ lub Straz Miejska

Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych
Uczniowie uczeszczajacy do §wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcoéw w godzinach:

7.00 — 8.30. Nastepnie sg przez nich odprowadzani na korytarz szkolny, gdzie petniony jest
dyzur nauczycielski.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

Jesli uczen uczeszcza do $wietlicy, to rodzice lub uprawnione do tego osoby
(cztonkowie rodziny, przewoznicy) osobiscie je odbierajg, informujac o tym wychowawce
swietlicy, ktory potwierdza to wpisem w dzienniku wyjs$¢ uczniéw.

Po zakonczonych zajeciach lekcyjnych uczniowie odprowadzani sa do S$wietlicy lub
internatu przez nauczyciela majacego z nimi ostatnia lekcje. Uczniowie majacy
samodzielne wyjscia ze szkoty udaja si¢ do szatni.

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych
Czas zaje¢¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaj¢¢ lekcyjnych. Nie moga samowolnie
oddala¢ si¢ poza pomieszczenia szkolne.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli.

W pracowniach, w ktorych znajduje si¢ regulamin, opiekun pracowni zapoznaje z nim
ucznidow na poczatku kazdego roku szkolnego.

Nauczyciele obowigzkowo petnia dyzury w trakcie przerw miedzylekcyjnych zgodnie z
grafikiem 1 regulaminem dyzurow.

Procedura kontaktow z rodzicami
Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno -

wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie omawiaja (w zaleznosci
od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, wychowawca
internatu, pedagogiem szkolnym, psychologiem, kierownikiem internatu, wicedyrektorem.
Jezeli efekt tych rozmoéw nie jest satysfakcjonujacy dla stron udajg si¢ do dyrektora
placowki.
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V.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ wedlug harmonogramu zebran i dni
otwartych na dany rok szkolny. Rodzice sg informowani o terminach i godzinie spotkan
pisemnie w zeszycie kontaktow z rodzicami lub elektronicznie.

Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran
og6lnych oraz w ramach ,,Dni otwartych”. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt
bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem.

Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, emaliowy, sms-owy, dziennik elektroniczny w
godzinach pracy nauczycieli lub na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

1.

VI.

Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedlug przyjetego
wzoru (termin — do 30 wrze$nia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode
na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu po zajeciach dydaktycznych-
wychowawczych, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

Wychowawca zbiera od rodzicoOw/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedlug przyjetego
wzoru, w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode na samodzielne powroty
dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

Wychowawca gromadzi i przechowuje o$§wiadczenia w teczce wychowawcey do konca roku
szkolnego.

Sporadyczny, samodzielny powr6t ucznia do domu udokumentowany jest stosownym
pisemnym oswiadczeniem, ktore maja obowigzek zlozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych dalsze lekcje w klasie..

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzica/prawnego opiekuna. W wyjatkowych sytuacjach réwniez telefonicznie.

Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowigzku szkolnego
Od momentu objecia dziecka obowigzkiem szkolnym wg obowigzujacego prawa

o$wiatowego, rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie sa zobowiazani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na zajeciach
uzasadniaja tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania
specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Nieobecno$¢ usprawiedliwiaja rodzice
dziecka/prawni opiekunowie lub lekarze wystawiajacy zaswiadczenia lekarskie.

Nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecno$ci uczniow
na lekcjach 1 wszelkich zajgciach.
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12.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecno$ci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawceg klasy.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwéch tygodni, wychowawca kontaktuje si¢
z rodzicami/prawnymi opiekunami.

Jesli po dwutygodniowej, nieusprawiedliwionej nieobecno$ci, uczen nie rozpocznie
regularnego uczeszczania na zajgcia, wychowawca wzywa rodzicéw/prawnych opiekundéw
do szkoty 1 wysyta upomnienie.

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednocze$nie przypominaja o prawnych skutkach nieprzestrzegania zasad
obowigzku szkolnego.

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowiazku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego opiekuna
drugie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z wiasciwymi organami, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego 1 ustalenia dalszego postgpowania.

W ostateczno$ci pedagog kieruje sprawg do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i
Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym terminie powoduje wystgpienie dyrektora
(na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego o wszczecie egzekucji w trybie przepisow
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodzicoOw/ prawnych
opiekunow).

Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany z
jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjne;.

VII. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1.

Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecno$ci w terminie 7
dni od powrotu dziecka do szkoty.

Za uzasadniong nieobecno$¢ uznawane sg: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

O dhluzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w
szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani s3 niezwlocznie
powiadomi¢ wychowawce lub pracownika sekretariatu — osobiscie, telefonicznie, smsem
lub emailem.
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Jezeli nieobecno$¢ ucznia si¢ przedtuza, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy, co do
powoddéw nieobecnos$ci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢ od
realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca na biezgco podlicza w dzienniku frekwencj¢ 1 uzupelnia miesigczne
zestawienie nieobecno$ci uczniow. Do 10 dnia kazdego miesigca wypelnia w dzienniku
tabele, dotyczaca frekwencji ucznidow w poprzednim miesigcu.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny
zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

VIII. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly/internatu
przez ucznia lub wychowanka

1.

IX.

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel ustala okolicznosci
oddalenia 1 podejmuje natychmiastowe poszukiwania ucznia oraz powiadamia
wychowawce klasy oraz dyrektora;

Po odnalezieniu ucznia nauczyciel:

- wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji;

- uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania;

- w razie ztego samopoczucia ucznia odprowadza go do psychologa/pedagoga szkolnego.
Nauczyciel informuje rodzicoOw ucznia o zaistniatej sytuacji;

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa na ustalonym formularzu i powiadamia o zajs$ciu
pozostatych nauczycieli poprzez platforme¢ Librus;

Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne dyrektor informuje rodzicoéw 1 policje.

Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.
W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢

nastepujace dzialania:

- nauczyciel przekazuje ucznia pielggniarce. Prosi o opieke nad klasa najblizszego
znajdujacego si¢ nauczyciela lub innego pracownika pedagogicznego;

- pielggniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami 1
ustala z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia;

- w przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje si¢ z wychowawca klasy,
pedagogiem lub wicedyrektorem, ktory telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia forme¢ powrotu dziecka do domu lub inng form¢ pomocy dziecku.

W razie nagtego zachorowania/wypadku grozacego utratg zdrowia lub Zycia kazda osoba
jest zobowigzana do udzielenia pierwszej pomocy i wezwania pogotowia ratunkowego.



X. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej
u ucznia.

1.

XI.

Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu pielegniarce szkolnej 1 odizolowania ucznia w izolatorium.

Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje rodzicéw/prawnych
opiekundéw i kieruje ich do lekarza.

Po otrzymaniu od lekarza potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej rodzice
zobowigzani powiadomi¢ dyrektora placowki.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie odpowiednich dziatan w zaleznosci od jednostki
chorobowej oraz zalecen Sanepidu.

Procedura postepowania w razie wypadku na terenie placowki
Kazdy pracownik, ktéry zauwazyt lub dowiedzial si¢ o wypadku powinien niezwlocznie:

a. Zapewni¢ poszkodowanemu pierwszg pomoc i opieke,
b. Sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).
W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora ZSP, pracownika stuzby bhp,

Dyrektor ZSP (pod jego nieobecno$¢ — wicedyrektor lub inny pracownik placowki)
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

Dyrektor ZSP lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
Dyrektor ZSP powotuje zespot powypadkowy, ktory sporzadza protokoét powypadkowy.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg 1 powiadamia o zajsciu pozostatych nauczycieli
poprzez platforme Librus.

XII. Procedura postepowania z uczniem, ktory stwarza problemy dydaktyczno-
wychowawcze na lekcji

1.

Nauczyciel podejmuje dzialania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia statutowi i
obowigzujacym regulaminom.

W sytuacjach szczego6lnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog,
psycholog, wicedyrektor lub dyrektor.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia, ktory stwarzal problemy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca informuje lub wzywa rodzicow/prawnych
opiekundéw w celu poinformowania o zachowaniu ucznia.

Zastosowane kary musza by¢ zgodne ze statutem placowki.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z
rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli
sa to sytuacje powtarzajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan



indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji
zachowan niepozadanych, a o uzgodnieniach informuje si¢ dyrekcje ZSP.

XIII. Procedura w przypadku wystapienia epizodu psychotycznego ucznia
W przypadku wystgpienia u ucznia epizodu psychosomatycznego nauczyciel podejmuje

dziatania interwencyjne:

a) nauczyciel pozostaje z uczniem badz przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (izolatka,
gabinet psychologa/pedagoga);

b) w przypadku, gdy uczen pozostaje w stanie duzego wzburzenia - trudno go uspokoié
1 zagraza bezpieczenstwu swojemu badz innych osob lub probuje wybiec w nieznanym
kierunku nauczyciel moze zastosowa¢ $rodki przymusu bezposredniego polegajace na
przytrzymaniu lub unieruchomieniu ucznia;

¢) nauczyciel zawiadamia pedagoga/psychologa szkolnego;
d) w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia nauczyciel wzywa pogotowie;
e) nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora oraz informuje rodzicOw ucznia;

f) nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa i powiadamia o zajsciu pozostatych nauczycieli
poprzez platforme Librus.

XIV. Procedura postepowania w przypadku przejawow przemocy wsrod uczniow
1. Cechy przemocy to:

a) Agresja stowna

b) Wyludzanie pienigdzy

¢) Zmuszanie do upokarzajacych czynnosci

d) Zastraszanie

e) Niszczenie wlasnosci

f) Dtugotrwate, niebezpieczne dzialanie

g) Dreczenie, ngkanie, przesladowanie

h) Formy przemocy indywidualnej i grupowej

2. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bgjke lub ktotni¢ stowna, powinien:
a) rozlaczy¢ uczestnikdw bojki lub przerwac kiotnig,

b) w razie potrzeby udzieli¢ pomocy poszkodowanym, powiadomi¢ pielggniarke szkolna,
lub wzywa pogotowie, gdy zachodzi taka konieczno$¢;



7.

8.

a)

udziela wsparcia psychicznego poszkodowanemu badz odprowadza go do psychologa
/pedagoga,

upomnie¢ uczestnikdéw bojki, ktorzy stosuja wzgledem siebie przemoc,
wpisac informacje dotyczace zachowania ucznidow w zeszycie kontaktow z rodzicami,
poinformowac o incydencie wychowawceg klasy/grupy w przypadku internatu.

Wychowawca klasy przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i
ustala jego przyczyng. Sporzadza notatke z zaistniatego incydentu / obserwacji ucznia.

Wychowawca zobowigzuje ucznidow bioracych udziat w bojce lub stosujacych przemoc
stowng do zmiany swojej postawy.

W przypadku ucznia czesto popadajacego w konflikty lub ktory stworzyl swoim
zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach i
uswiadamia o ich konsekwencjach.

Jezeli powyzsze dzialania nie przynosza skutku, dyrektor ZSP wzywa rodzicow
/opiekunow prawnych ucznia informuje o negatywnych zachowaniach i u§wiadamia o
ich konsekwencjach statutowych i prawnych.

Nauczyciel powiadamia o zaj$ciu pozostatych nauczycieli poprzez platforme Librus.
Postepowanie gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel 1 uczen:

nauczyciel powiadamia pedagoga/psychologa szkoty lub innego nauczyciela i

pozostawia ucznia (sprawceg czynu) pod jego opieka;

b)

nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkotly, ktory informuje rodzicéw

ucznia (uczestnikdw zaj$cia);

c)

w przypadku odmowienia wspotpracy rodzicéw lub niemoznos$ci skontaktowania si¢ z

nimi dyrektor powiadamia policje;

d)

dyrektor ustala okolicznosci 1 §wiadkow zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w

celu przekazania ich policji;

e)

nauczyciel powiadamia o zaj$ciu pozostatych nauczycieli poprzez platforme Librus.

UWAGA!

W przypadku agresji fizycznej nauczyciel moze uzy¢ w stosunku do ucznia Srodkow

przymusu bezposredniego w przypadku kiedy uczen:

a) zagraza zyciu lub zdrowiu wlasnemu lub innej osoby,
b) zagraza bezpieczenstwu powszechnemu,
o9 W sposOb gwaltowny niszczy lub uszkadza przedmioty znajdujace si¢ w jego



otoczeniu.
Przymus bezposredni polega na doraznym, krotkotrwalym:
a) przytrzymaniu ucznia,
b) unieruchomieniu ucznia,
¢) izolacji ucznia u pedagoga, psychologa, pielegniarki szkolnej lub w innym
pomieszczeniu w obecnosci jednego z nauczycieli.

Przed zastosowaniem przymusu bezposredniego nauczyciel uprzedza o tym
ucznia, wobec ktorego Srodek ten ma by¢ uzyty.

Stosowanie Srodkow przymusu bezposredniego nie moze zmierza¢ do ponizenia
lub upokorzenia ucznia.

Przy wyborze Srodka przymusu bezpoSredniego nalezy wybra¢ Srodek mozliwie
dla ucznia najmniej uciazliwy, a przy stosowaniu przymusu nalezy zachowa¢
szczegollna ostroznos¢ i dbalos¢ o dobro ucznia.

Bezposrednio po zastosowaniu przymusu bezposredniego nauczyciel powiadamia
o tym pedagoga oraz rodzicOw ucznia.

XV. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
Przez ucznia
1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik) przekazuje informacje o zaistniatym

zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ zniszczenia mienia lub — w przypadku
nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu lub dyrekceji ZSP.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia w czasie zaistniatego zdarzenia
sporzadza notatke stuzbowa i1 przekazuje j3 wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, podkreslajac naganno$¢
postegpowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach oraz powiadamia
dyrekcje ZSP.

4. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody 1 ustala forme naprawy szkody.

5. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe¢ do wicedyrektora lub dyrektora
ZSP.

6. Wicedyrektor lub dyrektor ZSP przeprowadza rozmowe¢ z uczniem 1 jego
rodzicami/prawnymi opiekunami, informujgc ich o dalszej procedurze postepowania. W
razie koniecznosci rozmowa przeprowadzana jest w obecnos$ci specjalisty ds. nieletnich
Komendy Powiatowej Policji (KPP).

7. Dyrektor ZSP i specjalista ds. nieletnich moga podja¢ decyzje o skierowaniu sprawy do
Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich.

8. Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytuciji.



XVI. Procedura postepowania wszystkich pracownikow placowki w sytuacjach
zagrozenia uczniow demoralizacjq
Demoralizacja (art.4 ustawy o postegpowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad

wspotzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wldczegostwo, udzial w dziatalnosci grup
przestepczych.

1.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu

wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji, pracownicy placowki podejmuja nastepujace dziatania:

a)

przekazuja uzyskang informacje wychowawcy klasy,

b) wychowawca klasy informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa, wicedyrektora

c)

lub dyrektora ZSP,

wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i
przekazuje im informacj¢ o zaistnialej sytuacji. Przeprowadza rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem w ich obecnos$ci. Zobowiazuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, za$ rodzicow/prawnych opiekunéow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem,

d) jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do

e)

placowki, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor ZSP pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji
rodzicéw, a w przypadku braku dalszej reakcji rodzicow/opiekundéw prawnych sad
rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich),

gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan, dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku, gdy pracownik placowki podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow, podejmuje nastepujace dziatania:

a)
b)

c)

d)

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy,

izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego: stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie 1 zdrowie,

zawiadamia o tym fakcie dyrekcje ZSP oraz rodzicow/prawnych opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni
opiekunowie odmodwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub
przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom
policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w
porozumieniu z dyrektorem ZSP,

dyrektor ZSP zawiadamia najblizszag jednostke policji, gdy rodzice/prawni
opiekunowie ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim



e)

zachowaniem stanowi zagrozenie dla innych wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej,

jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ na terenie placowki pod wplywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor placowki
ma obowigzek powiadomié o tym policj¢ (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

W przypadku, gdy pracownik placéwki znajduje na terenie placowki substancje
przypominajacg wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a)

b)

c)

zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych),

powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga i dyrektora, ZSP, ktory wzywa policje,

po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informuje o
szczegodtach zdarzenia.

W przypadku, gdy pracownik placowki podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, podejmuje nastepujace dzialania:

a)

b)

d)

w obecno$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢é, aby uczen pokazat mu te substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni,
ewentualnie innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z
poszukiwana substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla
policji,

o swoich spostrzezeniach powiadamia pedagoga 1 dyrektora ZSP oraz
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa,

w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji,
zawartos$ci teczki 1 kieszeni, dyrektor ZSP wzywa policje, ktéra podejmuje wlasciwe
dzialania,

jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor placowki — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policje 1 przekazuje substancje, wczesniej probuje ustali¢, w
jaki sposob 1 od kogo uczen ja nabyt.

. Nauczyciel powiadamia o kazdym wymienionym zaj$ciu pozostatych nauczycieli poprzez
platforme Librus.



XVII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1.

Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesnia kazdego roku uczniow i
rodzicéw/prawnych opiekunéw o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi cenne przedmioty, szkota nie ponosi za nie
odpowiedzialnosci, ale podejmuje kroki wyjasniajace,

c) ZSP nie odpowiada za przedmioty warto§ciowe, niezwigzane z procesem dydaktyczno
- wychowawczo - opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuteri¢, odtwarzacze
MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki, sprzet komputerowy itp./ ale podejmuje kroki
wyjasniajace.

Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

Wychowawca przeprowadza rozmowg ze $§wiadkami, — jesli tacy sg wskazani.
Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
a) poinformowac¢ rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego o kradziezy,

b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia tego
faktu policji.

Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:
a) Wezwac rodzicow/prawnych opiekunow zainteresowanych stron,

b) Przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawcza rodzicoéw/prawnych opiekunéw i
uczniow.

6. Nauczyciel powiadamia o zaj$ciu pozostatych nauczycieli poprzez platforme Librus.

XVIII. Procedura post¢powania w przypadku podejrzen o stosowanie przemocy wobec
dziecka

1.

W przypadku podejrzenia, ze dziecku dzieje si¢ krzywda, wychowawca przeprowadza
rozmowe w celu pomocy dziecku.

W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do pedagoga i
pielegniarki.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z dzieckiem oraz informuje dyrektora ZSP o
zaistniatej sytuacji.

Pedagog szkolny, po dokladnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspOlprace z
odpowiednimi instytucjami.



S.

Pedagog szkolny wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw na rozmowe w obecnosci dyrekcji
1 wychowawcy klasy w celu poinformowania o podejrzeniu oraz gdy rozpoczyna wszczgcie
procedury niebieskiej karty w celu weryfikacji podejrzen.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popelnieniem przestepstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog powiadamia
policje lub prokuraturg rejonowa.

XIX. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych.

1.

4,

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, podejrzanych paczek, przypominajacych
materiaty wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy zglosi¢ ten fakt
dyrekcji ZSP.

Dyrektor ZSP podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotow
przed osobami postronnymi.

Dyrektor ZSP podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji os6b przebywajacych w
budynku.

Dyrektor ZSP powiadamia policj¢ — telefon 997 ub 112.

XX. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.

1.

Nauczyciele/wychowawcy organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére moga mieé
charakter dziatan klasowych, grupowych, migdzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych.

Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem, opracowanym  przez
nauczycieli/wychowawcow.

Osoby, wskazane w harmonogramie, jako odpowiedzialne za organizacj¢, zobowiazane sa
do:

a) uzgodnienia szczegdldw, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem ZSP przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli 1 lub
rodzicow/prawnych opiekunow,

c) opracowania szczegdétowego programu i1 zakresu obowigzkow poszczegdlnych
nauczycieli/wychowawcow, co najmniej 2 dni przed imprezg.

d) okreslenia kto sprawuje opieke nad uczniami w trakcie imprezy 1 powrotu do domu.

XXI. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1.

Wszystkie komputery, z ktoérych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajagcym dostep do tresci niepozadanych.



2.

3.

4.

Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrola nauczyciela lub
wychowawcy.

Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych oséb,

b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

¢) nie mogg zapisywa¢ na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp., §ciggnietych z internetu,

d) nie mogg umieszczac tresci obrazliwych,

e) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej 1 niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do
nauczyciela o pomoc.

Wychowawca ma obowigzek u$wiadomi¢ dzieciom i rodzicom/prawnym opiekunom
zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom, zajmujagcym si¢ S$ciganiem przestepstw
internetowych.

XXII. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1.

2.

3.

Podczas zaj¢¢ edukacyjnych obowiazuje zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty
komorkowe powinny by¢ wyltaczone i schowane jezeli nie jest to zwigzane z procesem
dydaktyczno-wychowawczym.).

Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu badz innego nosnika jest zabronione.

Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. ZSP nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie telefonu w trakcie lekcji oraz innych zajgé
(np. na wycieczce, w kinie).

XXIII. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprze¢tu sportowego

1.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidw na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzgtu sportowego.

Zajgcia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Stan techniczny urzadzen 1 sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajgciami.

W salach 1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.



10.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktoérego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywacé sie wytacznie pod opieka nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
placowki sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen 1 wyposazenia przez ucznia beda usuwane
na koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, zgodnie z Procedurg nr XV.

XXIV. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego

1.

10.

11.

Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego musza by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opiekg nauczyciela wychowania fizycznego.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

Grupy ¢wiczebne moga przebywaé¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w
obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg wykonywac polecenia nauczyciela, dotyczace szczeg6lnie tadu,
porzadku 1 dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac 1 korzysta¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji/zajg¢ nalezy natychmiast zglosié
nauczycielowi.

Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w
sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego /zajec sa
surowo zabronione.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do pory
roku 1 miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja/zajecia (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

W czasie zaj¢¢ wychowania fizycznego uczniowie pozostawiaja wylaczone aparaty
stuchowe w wyznaczonym do tego miejscu a po zakonczonych zajeciach i przebraniu ze
stroju sportowego odbierajg aparaty od nauczyciela.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicow/prawnych opiekunéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali
gimnastycznej lub boisku i biernie uczestnicza w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a
nauczyciel postgpuje zgodnie z Procedurg nr X.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora ZSP o kazdym wypadku.

Po kazdym nieszczeSliwym zdarzeniu nalezy sporzadzi¢ notatke opisujaca przebieg
zdarzenia.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

XXYV. Procedura oddalenia si¢ ucznia/wychowanka od grupy w czasie wycieczki
szkolnej na terenie miasta i poza miejscem zamieszkania

1.

4.

Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia 1 podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z
opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,

b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje ZSP, ktéra
deleguje osobg do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.

Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

a) wyjasnia przyczyny, ktoére doprowadzity do takiej sytuacji,

b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

c) jesli oddalenie byto nieSwiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia,

d) jesli oddalenie byto $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o
sposobie ukarania,

e) informuje rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,

dyrektora 1 rodzicow/opiekunow prawnych.

Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej imprezie
turystycznej/ wyjsciu zostaje zawieszone.



XXVLI. Instrukcja postepowania na wypadek pozaru

Kazdy, kto zauwazyl nawet najmniejszy pozar lub uzyskal informacje o pozarze czy
zagrozeniu, zobowigzany jest zachowac spokoj i natychmiast zaalarmowac:
e osoby znajdujace si¢ w najblizszym sasiedztwie pozaru;
e Panstwowg Straz Pozarng — tel. 998/ 112
e Dyrektora/wicedyrektora placowki.
Po uzyskaniu potaczenia telefonicznego ze strazg pozarng, nalezy wyraznie podac:
e doktadny adres, nazwe obiektu lub jego czesci, w ktorej powstat pozar;
e co si¢ pali (np. archiwum, komputer w sekretariacie, itp.);
e czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego;
e numer telefonu i swoje nazwisko.
Dopiero po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia zgloszenia odlozy¢ stuchawke,
odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.
Réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo-
gasniczej przy pomocy gasnic i hydrantow znajdujacych si¢ w budynku.

Do czasu przybycia jednostek strazy pozarnej, kierownictwo akcja obejmuje
zarzadzajacy budynkiem, jego zastepca, osoba upowazniona, a w razie ich nieobecnosci —
osoba dorosla najbardziej energiczna i opanowana.

Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna pamietaé, ze:
e w pierwszej kolejnosci nalezy ratowaé zagrozone zycie, ewakuowa¢é ludzi, a
nastepnie ewakuowac mienie;
e podczas ewakuacji stosowac si¢ do polecen kierujacego ewakuacja oraz poruszac si¢
zgodnie ze wskazaniami znakow ewakuacyjnych;
e wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem;
e usung¢ z zasiegu ognia wszelkie materialy palne, szczegdlnie butle z gazami palnymi,
naczynia z ptynami fatwopalnymi, cenne materiaty, maszyny, urzadzenia, itp.;
e nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia;
e przestrzega¢ w czasie gaszenia zasad bezpieczenstwa;
e otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar nalezy zachowac szczegdlna
0Stroznosg;
e wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie nalezy ograniczy¢
ilos¢ wdychanych produktow spalania;
e nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylonej, jak najblizej podtogi i zastania¢ usta, np.
wilgotng chustka;
Po przyjezdzie jednostki strazy pozarnej udzieli¢ niezbednych informacji i podporzadkowac si¢
decyzji kierujacego dziataniem ratowniczym.



XXVII. Procedura post¢gpowania w przypadku ataku terrorystycznego
Wtargniecie napastnikéw do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj §cisle ich polecenia.
2. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi

(personifikowanie siebie 1 innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szans¢
ich przetrwania).
3.  Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow z jakims$ poleceniem.
4.  Zapamigctaj szczeg6Oly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wtasnymi emocjami.
6.  Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
. nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi 1 okna,
. nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.
7. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
8.  Po zakonczeniu akcji:
—  Sprawdz obecnos$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o
braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
—  Nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
—  Prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

XXVIII . Uzycie broni palnej na terenie ZSP
W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig.
4.  Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.
5. Oile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
6.  Po opanowaniu sytuacji:
a)  Upewnij si¢ o liczbie 0sob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
b)  Zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych
¢)  Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
d) W przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania.
e) Zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.



Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o
mozliwos$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Zainteresowania i uwagi

wymagaja:

1.  Rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez

opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

2. Samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach

(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

1.  Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i

wyrozniad si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

2. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia

odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub policje.

XXIX. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku

wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co,

do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia, powinna
ten fakt zglosi¢ shuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji
szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywa niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sdb z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastgpujace informacje:

a. rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

b. ujawniony podejrzany przedmiot,

c. tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego;

d. numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas
jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i
wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

XXX. Procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Namiejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stluzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4.  Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy

pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdéw nieznanego pochodzenia.



10.

Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowaé sie po otrzvmaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia

»bomby?:

1.  Podczas dzialan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

2.  Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone

3. Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

1.

SNEVIF RN

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

a. Stuchaj uwaznie,

b. Zapamigtaj jak najwiece;,

c. Jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,

d. Zwrd¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,

e. Nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki,

f. Jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.

g. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal -
przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych
Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Wydzialu O$wiaty i Wychowania i Kuratorium Os$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdb niewywotujacy paniki!
. Dyrektor zarzadza ewakuacje¢ godnie z obowigzujaca instrukcja

UWAGA' Poinstruuj ucznidéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakéw, reklamowek.
7. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.



8. Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go 1 nie otwieraj.
10. W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom postronnym,

11. Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

WyKrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombg” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

2.
3.

AR S NS

Zadzwon pod jeden z meroéw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidéw, w sposéb niewywolujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna i1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materiaty latwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonéw komorkowych).

11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
Po wybuchu bomby:

1.

Al o

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych 1 upewnij sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerow alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

SprawdZ bezpieczenstwo drog i rejondow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W  przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

XXXI. Procedura postepowania w przypadku zabojstwa/samobdjstwa

1.
2.
3.

Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policjg, pogotowie ratunkowe 1 przetozonych.
Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we
wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

Dyrektor wyznacza osobg do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o
$mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unikac telefonu lub poczty.



7. Dyrektor w miar¢ mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie

potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

8.  Dyrektor organizuje prac¢ szkoly w ten sposéb, aby mozliwy byl proces interwencji

kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

9. W przypadku proby samobdjczej stosuje si¢ obowigzujace procedury.
10. Nalezy stosowac procedury kontaktowania si¢ z mediami.

XXXII. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych
Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odej$ciem od normy, jest sensacja, ktorg to media sg bardzo

zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasieg i duzg wiarygodno$¢. Imag

szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.

1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe¢ do kontaktu z mediami.

2. Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikéw nie udziela
wywiadow.

3. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nast¢pujace pytania:

a.

e Ao o

g.

Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowej?

Jakie sa lub moga by¢ jej skutki?

Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?

Kto moze na tym zyskac, a kto stracic¢?

Czy moze dojs¢ do zaostrzenia sytuacji?

Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?

Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?

4. Osoba kontaktujgca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

a.

—.

© o Ao o

Moéw pierwszy o zlych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow 1 stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike 1 konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz
lub glupote.

Trzymaj nerwy na wodzy 1 nie licz na wyrozumiatos¢ zadajacych wyjasnien lub
oczekujacych informacji.

Pokazuj, ze dyrektor szkoly kontroluje sytuacj¢ i ma wizj¢ wybrnigcia z niej.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.



Komunikujac si¢ z mediami pracownik ZSP ma do wyboru okreslone strategie. Kazda z nich
posiada zalety 1 wady. Wybor strategii nalezy do dyrektora i osob wspierajacych.

XXXIII. Procedura postepowania po zakonczeniu trwania kryzysu
1. Nauczyciele 1 pracownicy po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sa do zapewnienia

wsparcia 1 zwigekszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla interwencji kryzysowej
jest to, ze nalezy ja podja¢ niezwlocznie po wydarzeniu, tak szybko, jak to tylko mozliwe.

2. W sytuacji kryzysowej dyrektor/wicedyrektor zobowigzany jest zwrdci¢ si¢ o pomoc
psychologiczng do rejonowej Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;.

3. Wychowawca jest osoba towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/ w ich
oddziatywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ $wiadomi wagi tego
problemu.

4. O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

a. nalezy ucznia wyshuchac,
b. da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajace emocjonalne odreagowanie,
c. przeciwdziata¢ tendencjom do zaprzeczania,
d. dokona¢ oceny dotychczasowych sposobdw radzenia sobie,
e. szukac¢ sprawdzonych strategii dziatania,
f. stworzy¢ plan pomocy.
5. Czego opiekunowie powinni unikac?
a. pocieszania,
b. dawania rad,
C. pouczania,
d. tlumienia reakcji emocjonalnych (np. zdania typu: ,,bedzie dobrze”, "nie ptacz juz”,
,,uspokoj sig”),
e. pospieszania w dziataniu,
f. wymuszania szybkich decyzji,
g. zbyt szybkiego podawania lekéw uspokajajacych.

6. Normalna reakcja na sytuacje kryzysowag jest reakcja tzw. stresu traumatycznego — to zespot
zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem traumatycznym. Za
czas trwania tej reakcji, jako normalnej, przyjmuje si¢ okres uczestnictwa w zdarzeniu
kryzysowym do okoto 6 miesiecy po nim.

7. Wtedy uczniowie moga:

a. unika¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac,

b. mie¢ nawracajace, natretne wspomnienia, bawic si¢ w sytuacj¢ traumatyczna,

c. miewac koszmary senne,

d. doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem
traumy

e. ,hic nie pamigta¢” — psychologiczna amnezja.

8. Ponadto mozna u nich zaobserwowaé spadek zainteresowan, regres w rozwoju, poczucie
wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwo$¢ na bodzce,
wspomnienia napadowe wywotane przez bodziec podobny, zaburzenia zachowania
(agresja, picie alkoholu, palenie papieroséw, obgryzanie paznokci itp.)



Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczng - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy
mowieniu o rzeczach trudnych, zapewni¢ dzieciom/miodziezy mozliwos¢ powrotu do
normalnych zaje¢ 1 rytmu dnia, nie bagatelizowac¢ ich przezy¢, dawac jasne wytlumaczenia
sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, poz. 590).
Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, poz.558 z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. Nr 113, poz. 985 z p6zn.
zm.).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z2002 r., nr 7, poz. 58 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002r., Nr 147,
p0z.1229 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wlasciwos$ci organéw w tych sprawach (Dz.U. z 2006 nr 191, poz.
1415).

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U z
2006 nr 191, poz. 1410).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 wrzesnia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz.U z 1993 nr 91, poz. 421).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2002 r. nr.11, poz.109 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz.198

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, poz. 1231 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegblowych form dziatalno$ci wychowawcze] 1 zapobiegawczej wsrod dzieci i1
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226)
Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, poz.
1650 — tekst jednolity)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnegtrznych i administracji z dnia 16 czerwca 2003 .
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i
terenéw (Dz. U. 22003 r. Nr.21, poz. 94 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach
(Dz. U. 22003 r. Nr.6, poz. 69.









